PATVIRTINTA
Kauno dailés gimnazijos direktores
2025 m. sausio 20 d. jsakymu Nr.V]-5

KAUNO DAILES GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno dailés gimnazijos (toliau — Gimnazija) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés aprasas (toliau — Aprasas) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo, ir
vidaus kontrolés Gimnazijoje taisykles, kurios apima poreikiy formavima, pirkimy planavima,
iniciavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau —
pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima, taip pat interesy konflikty valdyma
(toliau — vieSyjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, Gimnazijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau — darbuotojas) vadovaujasi
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji jgyvendinanciaisiais teisés aktais,
Siomis Taisyklémis, kitais jstatymais, teisés aktais ir Gimnazijos vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys viesyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus buty laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
jsigyti skirtos 1&éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teis¢je,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Gimnazijos veiklos
plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi Gimnazijos darbuotojai, dalyvaujantys Gimnazijos
vieSyjy pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos savokos:

5.1. CVP IS administratorius — Gimnazijos direktoré ar jos jgalioto asmens paskirtas
darbuotojas ar jg pavaduojantis darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie Gimnazijg
ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. Darnusis pirkimas (Darnieji kriterijai) - pirkimas, kurio metu Gimnazija jsigyja
prekes, paslaugas ar darbus siekdama ekonominiy, socialiniy ir (ar) aplinkosauginiy tiksly;

5.3. Pirkimy iniciatorius — Gimnazijos direktorés ar jos jgalioto asmens paskirtas
darbuotojas, kuris nurodo poreikj viesojo pirkimo badu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby,
parengia jy techning specifikacijg ar jos projekta;

5.4. Pirkimy organizatorius — Gimnazijos direktorés ar jos jgalioto asmens paskirtas
darbuotojas, kuri Gimnazijoje nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka neskelbiamus mazos vertés
pirkimus. Atlieka skelbiamus mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
Viesyjy pirkimy komisija;

5.5. Pirkimo paraiska —Pirkimy iniciatoriaus Tarnybinis pranesimas (toliau — Paraiskas),
kuriuo pirkimo iniciatorius inicijuoja reikalingy prekiy, paslaugy ar darby jsigijima,;

5.6. Pirkimu planas — Aprase nustatyta tvarka parengtas ir Gimnazijos direktorés ar jos
jgalioto asmens patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir
(ar) darby pirkimy sarasas;

5.7. Pirkimuy poreikiy sarasas — i§ dalies uzpildytas Pirkimy planas ateinantiems
biudzetiniams metams, Kuris pateikiamas pirkimo iniciatoriaus, kuriame pildomi Sie stulpeliai: data,
pavadinimas, planuojama pirkimo pradZia, verté, kiekis, pirkimo objektas, BVPZ kodas, sutarties
trukmé;



2

5.8. Pirkimy suvestiné — Gimnazijos parengta ir Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje
sistemoje (toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus
vykdyti Gimnazijos pirkimus, i§skyrus mazos vertés pirkimus;

5.9. Rinkos konsultacija — procediira, atlickama siekiant pasirengti pirkimui ir pranesti
tiekéjams apie Gimnazijos perkama objekta, kuri skelbiama CVP IS Viesyjy pirkimy tarnybos (toliau
— VPT) nustatyta tvarka.

5.10. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasitilg, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancius VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodytus subjektus),
ju tickiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir apibendrinty
iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.11. Tiekéju apklausos paZyma — nustatytos formos dokumentas, pildomas pirkimy
organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus ir skelbiamus pirkimus ir neskelbiamas derybas
pagal VPI 72 str. 3 d. nuostatas ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Apraso 2 priedas). Tiekéjy apklausos pazyma gali bati
nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verte
nevirsija 1 000,00 Eur be PVM, ir/ar jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj katalogg ir/ar
jei pirkimas atliktas dél VieSyjy pirkimy jstatymo 71 straipsnio 1 dalies 3 punkte numatyty
aplinkybiy. Ivykes pirkimas uzregistruojamas pirkimy registre;

5.12. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Gimnazijos direktorés jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris rengia einamaisiais biudzetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar)
darby pirkimy plana, rengia ir skelbia Siy pirkimy suvesting, pildo ir tvarko viesyjy pirkimy registrus;

5.13. Uz pirkimy organizavima ir pirkimy organizavimo prieZzitira atsakingas asmuo -
Gimnazijos direktorés jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris rengia su pirkimais susijusius vidaus
teisés aktus ir uztikrina jy atitiktj vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams,
jitraukia tiekéjus i nepatikimy tiekéjy ir melagingg informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, saugo
perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas, kaupia ir rengia statisting informacija apie atlieckamus
pirkimus;

5.14. Uz konfidencialumo pasiZadéjimy ir neSaliSkumo deklaracijy prieZiiira atsakingas
asmuo - Gimnazijos direktorés jsakymu paskirtas darbuotojas, Kkuris uztikrina neSaliSkumo
deklaracijy ir konfidencialumo pasizad¢jimy pasiraSyma laiku,

5.15. Uz sutarc¢iy vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo — sutartyje nurodytas darbuotojas,
pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy, darby atitikt] sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia sitilymus dél pirkimo
sutarciy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam arba netinkamai
vykdanciam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

6. Kitos Taisyklése vartojamos sagvokos yra apibréztos VP] ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtdzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisé€s akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

8.1. pirkimo paraiSky registras —ParaiSky/Tarnybiniy registras, kuriame
registruojamos Pirkimy iniciatoriy pateiktos Pirkimo Tarnybiniai/Paraiskos;

8.2. pirkimy registras —elektroninis registras, kuriame registruojami visi Gimnazijos atlikti
pirkimai (tarptautiniai, supaprastinti, jskaitant mazos vertés pirkimus, pirkimai, atlikti naudojantis
VS] CPO.LT elektroniniu katalogu, pagal preliminarigsias sutartis bei pirkimai atlikti pagal
1galiojima);

8.3. pirkimo sutarciy registras — registras, kuriame registruojamos Vvisos rastu sudarytos
Gimnazijos sutartys;

8.4. Kkonfidencialumo pasiZadéjimy ir neSaliSkumo deklaracijy registras — elektronine
byla, kurioje saugomi elektroniniai Pirkimy iniciatoriy, Padaliniy pirkimo organizatoriy, Pirkimy
organizatoriy, VieSyjy pirkimy komisijos nariy, eksperty, stebétojy, dalyvaujanciy pirkimo
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procediirose ar galinCiy daryti jtaka jos rezultatams, pasiraSyti konfidencialumo pasizad¢jimai
(Taisykliy 1 priedas).

Il. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9. Uz VP ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimg
Gimnazijoje yra atsakinga Gimnazijos direktoré.

10. Gimnazijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

10.1. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo;

10.2. Uz pirkimy organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitrg atsakingas asmuo;

10.3. Uz konfidencialumo pasizadéjimy ir neSaliSkumo deklaracijy prieziiirg atsakingas
asmuo,

10.4. Pirkimy iniciatorius;

10.5. Pirkimy organizatorius;

10.6. Viesyjy pirkimy komisija;

10.7. Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo;

10.8. CVP IS administratorius.

11. VieSyjy pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti prekiy/paslaugy
pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 70 000,00 Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau —
PVM), ar darby pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 174 000,00 Eur be PVM, jeigu
Gimnazijos direktoré ar jos jgaliotas asmuo nenusprendzia kitaip.

12. Atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobtidj, Gimnazijos direktorés ar jos jgalioto asmens
jsakymu gali biiti sudaryta VieSyjy pirkimy komisija vienam ar keliems pirkimams arba nuolatiné
Viesyjy pirkimy komisija.

13. Gimnazijos direktorés ar jos jgalioto asmens jsakymu gali biti sudarytos atskiros
komisijos pasirengimo pirkimui, gin¢y nagringjimo ar sutarties vykdymo etapams vykdyti arba tokios
uzduotys turi biiti nustatytos pirkimo procediiras atliekanciai VieSyjy pirkimy komisijai.

14. VieSyjy pirkimy komisija veikia Gimnazijos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir
suteiktus jgaliojimus. VieSyjy pirkimy komisija dirba pagal Gimnazijos direktorés ar jos jgalioto
asmens patvirtintg darbo reglamentg ir yra atskaitinga, vykdo tik rasytines uzduotis ir jpareigojimus.
Viesyjy pirkimy komisija ir Pirkimy organizatoriai sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima
savarankiSkai.

15. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, Gimnazijos direktorés ar jos jgalioto asmens sprendimu, gali buti kvieCiami ekspertai
konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti.
Konsultacijos su ekspertais turi vykti nepazeidZiant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir
skaidrumo principy.

16. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Gimnazijos darbuotojai ar
pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy
organizatorius, Viesyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo
procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, turi pasirasyti konfidencialumo pasizadéjimag
(Taisykliy 1 priedas), o ekspertai ir stebétojai turi pasiraSyti ir neSaliSkumo deklaracijg.
Konfidencialumo pasizadéjimus darbuotojai nedelsiant turi atnaujinti (pasiraSyti naujus) pasikeitus
informacijai. Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai prie$
pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir pirkimy vykdytojo vadovas turi uZpildyti
arba atnaujinti privaciy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje istatyme.

17. Gimnazijos pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita
perkanciaja organizacijg (toliau — Igaliotoji organizacija). Gimnazija Igaliotajai organizacijai nustato
uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

18. Gimnazija prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu, privalo jsigyti
naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) atlikta pirkimo procediira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi kai:
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18.1. kai pirkimo sutarties verté didesné kaip 15 000 Eur be PVM;

18.2. numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Gimnazijos poreikius ir
Gimnazija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu blidu racionaliai naudodama tam
skirtas 1ésas.

19. Sialyma pirkti per CPO arba i§ jos, Gimnazijos direktorei ar jos jgaliotam asmeniui gali
teikti Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius arba VieSyjy pirkimy komisija, taciau nusprendus
pirkimo nevykdyti per / i§ CPO, siiilymg teikiantis subjektas privalo motyvuoti savo sprendima. Sis
sprendimas turi biiti jtrauktas j pirkimo dokumentus.

20. Uz pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

20.1. pagal i§ Pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia Gimnazijos
direktorei ar jos jgaliotam asmeniui tvirtinti Gimnazijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plana
(Taisykliy 3 priedas) ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo biidus;

20.2. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina Gimnazijos pirkimy plana;

20.3. pagal Gimnazijos direktorés ar jos jgalioto asmens patvirtintg pirkimy plang rengia
Gimnazijos pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 dienos, o
patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas, skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje
nustatyta tvarka CVP IS;

20.4. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
2 dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai,

20.5. Pildo pirkimy registra.

21. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

21.1. atlieka Rinkos tyrima, jei reikia teikia informacijg pirkimo organizatoriui, ir (ar) VieSyjy
pirkimy komisijai;

21.2. rengia ir teikia UZ pirkimy planavima atsakingam asmeniui informacija apie poreikj
isigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudzetiniais metais;

21.3. inicijuoja ir organizuoja Rinkos tyrimus. Konsultuojasi su Pirkimy organizatoriumi;

21.4. Rengia, derina paraiskg vieSajam pirkimui. Patvirtinus paraiska, rengia ir pateikia
elektroniniu pastu pirkimo objekto techning specifikacija, kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie
sitilomi), pasifilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties sglygas (jei tokias siiilo),
pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo i dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atliekamas
statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas), aplinkosauginius kriterijus arba
nurodo jy netaikymo iSimtis;

21.5. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta $io
Taisykliy 21.4. punkte;

21.6. rengia motyvuotg pagrindimg dél nepirkimo per CPO ir teikia Gimnazijos pirkimy
organizatoriui ir (ar) Viesyjy pirkimy komisijai,

21.7. rengia motyvuota pagrindimg dél esamo vienintelio tiekéjo rinkoje, teikia Gimnazijos
pirkimy organizatoriui ir (ar) VieSyjy pirkimy komisijai;

21.8. rengia pagrindima dél 1éSy padidinimo ir teikia suderinti Gimnazijos direktorei ir vyr.
finansininkui;

21.9. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia ir teikia
pirkimy poreikius;

21.10. registruoja saskaitas pateiktas pagal zodinj susitarimg j SABIS sistemas, kai Tiekéjas
Ju nepateikia per SABIS.

22. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

22.1. vykdo mazos vertés neskelbiamy pirkimy procediras Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraSo patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97
,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* nustatytais atvejais ir tvarka;

22.2. teikia metoding pagalba Pirkimy iniciatoriui dél rinkos tyrimo vykdymo;

23.  Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

23.1. vykdo mazos vertés skelbiamas pirkimy procediras Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraso patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97
,»Deél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* nustatytais atvejais ir tvarka;
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23.2. vykdo neskelbiamas derybas VP] 72 str. 3 dalyje numatyta tvarka;

23.3. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigjg (-sias) sutartj (-is);

23.4. vykdo dinamingés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediras;

23.5. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira
ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

23.6. pildo Tiekéjy apklausos pazymg (Taisykliy 2 priedas) kai suma virsija 1 000 Eur be
PVM, skelbiamy pirkimy atveju, iSskyrus tuos atvejus, kai pirkimas atliktas per/i§ CPO arba dél
Viesyjy pirkimy jstatymo 71 straipsnio 1 dalyje 3 punkte nurodyty aplinkybiy;

23.7. jei reikia rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos
ir techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, atitikimg kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos vadybos standartams, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo
sutarties sglygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius arba sitilo pateikty reikalavimy pataisymus;

23.8. teikia sitilymus Pirkimy iniciatoriams dél Darniyjy kriterijy panaudojimo jsigyjant
prekes, paslaugas ar darbus;

23.9. nagrinéja pretenzijas, rengia atsakymo projekta ir ji derina su Pirkimo iniciatoriumi ir
teikia tiekéjams CVP IS susira$ingjimo priemonémis;

23.10. sudaro vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

23.11. CVP IS pildo pirkimy procediry ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai.

24. Viesyju pirkimy komisija dirba pagal Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamenta, ir
be kity jai nustatyty funkcijy:

24.1. vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus (iSskyrus mazos vertés pirkimus), jei
Gimnazijos direktorés ar jos jgalioto asmens rezoliucija Pirkimo parai$koje nepaskiriama kitaip;

24.2. jei reikalinga, sitillo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, atitikimg kokybés vadybos / aplinkos apsaugos vadybos standartams,
pasitlymy vertinimo kriterijus, darniyjy reikalavimy salygas, pagrindines pirkimo sutarties salygas,
kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius arba sitilo pateikty reikalavimy pataisymus;

24.3. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

24.4. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai.

25. Uz sutarciy vykdymo prieZitirg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

R

v —

teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams
ir kitiems reikalavimams laikymasi;

25.2. pasira$o prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir vizuoja gautas saskaitas
faktiiras (PVM saskaitas faktiiras) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos
dokumentus;

25.3. inicijuoja sitilymus del sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui ir teikia juos uz sutartj atsakingam asmeniui;

25.4. esant poreikiui, kreipiasi j asmenj atsakingg uz sutartj dél sutaréiy pratgsimo, keitimo ir
nutraukimo projekty parengimo;

26. Asmens atsakingo uz sutartj funkcijos ir atsakomybé:

26.1. rengia ir vertina, ar pirkimo dokumentuose pateikto ar pasiraSomo sutarties projekto
nuostatos atitinka teisés akty reikalavimus;

26.2. gaves 1§ Uz sutarties jvykdymo uZtikrinimus atsakingo asmens ir (ar) UZ sutarties
vykdyma atsakingo asmens informacijg apie netinkamg sutarties vykdyma arba nevykdymga, ar
poreikj pratesti, pakeisti ar nutraukti sutartj, jvertina sutarties pratgsimo, keitimo ar nutraukimo
galimybes ir, kai reikalinga, rengia sutar¢iy pratgsimo, keitimo ar nutraukimo projekta, netesyby
taikymo ir kitus su Siais klausimais susijusius rastus;

26.3. priémus sprendimg nutraukti sutartj dél esminio sutarties pazeidimo arba sprendima,
kad tiekéjas sutartyje nustatyta esming sutarties salyga vykdé su dideliais arba nuolatiniais triikumais
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ir dél to Gimnazija pritaiké sutartyje nustatyta sankcija, informuoja apie tai tiekéja ir VPT nustatyta
tvarka traukia tiekéjg ] nepatikimy tiekéjy sarasa;

26.4. netinkamo sutarties vykdymo arba nevykdymo atveju palaiko tiesioginj rysj su Uz
sutarties jvykdymo uztikrinimus atsakingu asmeniu ir (ar) Uz sutarties vykdyma atsakingu asmeniu,
juos konsultuoja, rengia su $iais klausimais susijusius rastus;

26.5. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

27. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

27.1. atsako uz duomeny apie Gimnazijg aktualumag ir teisinguma, administruoja Gimnazijos
darbuotojams suteiktas teises;

27.2. sukuria ir registruoja naujus Gimnazijos CVP IS naudotojus (pvz. Viesyjy pirkimy
komisijos narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

27.3. Gimnazijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg prie CVP IS.

1. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

28. Gimnazijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja
Pirkimy iniciatoriai, inicijuodami prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy funkcijy ir uzdaviniy
vykdymui, pirkima.

29. Kiekvienas Pirkimy iniciatorius iki einamyjy biudzetiniy mety gruodzio 30 d. pateikia
informacijg apie Pirkimo poreikius jsigyti prekiy, paslaugy, darby.

30. Pirkimy iniciatorius, pries teikdamas Pirkimy poreikius, privalo:

31. perzitiréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti
pasiraSyty sutar¢iy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas
nepertraukiama Gimnazijos funkcijoms atlikti batiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

32. atlikti Rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

33. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti sitilyma dé¢l konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis
CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu);

34. kai numatoma vykdyti maZos vertés neskelbiama pirkima — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.

Pirkimy planavimo etapas

35. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy
poreikj, rengia Gimnazijos Pirkimy plano projekta:

35.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy
zodynag, patvirtintag Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius,
5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkric¢io 28 d. reglamento
(EB) Nr. 213/2008, i§ dalies keician¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro vieSyjy pirkimy zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas
2004/17/EB ir 2004/18/EB dél viesyjy pirkimy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (OL 2008 L 74, p.
1) (toliau — BVPZ);

35.2. vadovaudamasis VPI 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos viesojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
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birzelio 27 d. jsakymu Nr. 15-94 , D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo
metodikos patvirtinimo®, nuostatomis, apskaiciuoja numatomy pirkimy vertes;

35.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

35.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

35.5. jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis;

35.6. jvertina galimybe taikyti darniyjy pirkimy kriterijus.

36. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas
asmuo suderina parengta Pirkimy plano projekta iki vasario 30 d. teikia jj Gimnazijos direktorei ar
jos jgaliotam asmeniui tvirtinti.

37. Gimnazijos direktorei ar jos jgaliotam asmeniui patvirtinus Pirkimy plang, Uz pirkimy
planavimg atsakingas asmuo parengia Pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis VP] 26 straipsniu, ne
véliau nei iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. ja paskelbia CVP IS priemonémis, VieSyjy
pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

38. Nepatikslinti Pirkimy plano galima ir tais atvejais, jei pasikeicia informacija apie Pirkimy
plane esantj pirkimg (pvz., vietoje nurodyto pirkimo btido nusprendziama taikyti aukstesnj pirkimo
biida arba pirkti i§ CPO katalogo, pasikei¢ia pirkimui skiriama 1é§y suma ir/ar BVPZ kodas, bet
nepasikeicia pirkimo biidas, ir pan.).

39. Atsiradus poreikiui einamaisiais kalendoriniais metais tikslinti pirkimy plang, pirkimo
iniciatorius, teikia nenumatytg poreikj ir turi atlikti visus veiksmus, numatytus $io apraso 30 punkte.
Gimnazijos direktoré ar jos jgaliotas asmuo tvirtina Pirkimy plano pakeitimus.

40. Patvirtintg Pirkimy plano pakeitima, Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo per 5 darbo
dienas patikslina paskelbtg Pirkimy suvesting.

41. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali buti nekeiCiami, jeigu dél nenumatyty
aplinkybiy iskyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy suvestinéje nenurodyta pirkima, arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimag nurodyta Pirkimy suvestinéje.
Nepatikslinti Pirkimy plano galima ir tais atvejais, jei pasikeicia informacija apie Pirkimy plane esantj
pirkima (pvz., vietoje nurodyto pirkimo biido nusprendziama taikyti aukStesnj pirkimo buda arba
pirkti i§ CPO katalogo, pasikei¢ia BVPZ kodas, bet nepasikei¢ia pirkimo bidas, ir pan.).

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

......

1. Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, jei tikslinga,
pakartotinai atliecka Rinkos tyrima, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia |
informacija apie anksciau vykdytus analogiS$kus ar panaSius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinimg ir
uzpildo Pirkimo paraiska. Pirkimo paraiska gali biiti nepildoma, jei numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté yra maZesné arba lygi kaip 500,00 Eur be PVM, ir jei perkama pagal galiojancia
sutartj, tuomet paraiSkos pildyti nereikia).

2. Jeigu reikalinga jsigyti prekiy, paslaugy ir darby, kuriy pasiiilos Pirkimy iniciatorius
negali pakankamai gerai jvertinti (pvz., jei jsigyjamas pirkimo objektas yra sudétingas, Pirkimy
iniciatorius neZino, k3 jam gali pasidlyti rinka, koks variantas i§ egzistuojanciyjy patenkinty
Gimnazijos poreikius ir jam reikia pagalbos identifikuojant Gimnazijos tinkamiausig sprendima,
norint tinkamai nustatyti pirkimo objektui keliamus reikalavimus (kurie jy butini, o kurie tik
pageidautini, ir pan.), reikalinga turéti specifinés informacijos/ziniy, néra gerai zinomos su konkrec¢iu
projektu susijusios rizikos ir/ar jy suvaldymo priemonés, ir pan.), Pirkimy iniciatorius gali, o esant
Viesyjy pirkimy jstatymo 27 straipsnio 1 dalies 1 punkte nurodytoms aplinkybéms privalo inicijuoti
Rinkos konsultacija. Rinkos konsultacijas CVP IS priemonémis vykdo pirkimy organizatorius, gaves
1§ pirkimy iniciatoriaus visg rinkos konsultacijai jvykdyti biiting informacijg. Rinkos konsultacijos
turi buti vykdomos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis bei Viesyjy pirkimy
tarnybos rekomendacijomis. Vykdant rinkos konsultacijg visais atvejais turi bati uztikrinama, kad nei
vienam kompetentingam subjektui nebus teikiama pirmenybé¢ kity atzvilgiu (pvz., pateikiant daugiau
informacijos nei kitiems), rinkos konsultacijos rezultatai nebus pritaikyti konkre¢iam tiekéjui, nebus
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bendraujama tokiu budu, kuris suteikty pranaSuma kuriam nors kompetentingam subjektui ar tokiy
subjekty grupei.

3. Uzpildyta ir patvirtinta Pirkimo paraiska teikiama Gimnazijos direktorei, kuri priima
vieng 18§ sprendimy ir Pirkimo paraiskoje nurodo:

3.1. pavesti jau sudarytai Viesyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediiras arba sudaryti
naujg Viesyjy pirkimy komisijg ir patvirtinti jos sudétj, bei pavesti jai atlikti Pirkimo paraiSkoje
nurodyto pirkimo procediras;

3.2. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti skelbiamas mazos vertés pirkimo procediras
arba atlikti neskelbiamas derybas, kai taikoma VP] 72 str. 3 d. nuostatos;

3.3. pavesti Pirkimy organizatoriui atlikti neskelbiamas mazos vertés pirkimo procediiras;

3.4. jgalioti kita perkanciaja organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti;

4. Pirkimo paraiskos saugomos kartu su Viesyjy pirkimy dokumentais.

5. Pirkimy iniciatorius teikia iSvadas dél gauty pretenzijy Pirkimo proceso 21.5. punkte
numatytais atvejais, ir priima sprendimg bei teikia jj Pirkimy organizatoriui arba VieSyjy pirkimy
komisijai. Esant poreikiui, Pirkimo iniciatorius gali konsultuotis su kitais darbuotojais, VieSyjy
pirkimy komisija ar Pirkimy organizatoriumi. Pirkimo iniciatoriaus veiksmus pagrindziantys
dokumentai turi biiti perduoti Pirkimo paraiSkoje nurodytiems, konkrety pirkima vykdysiantiems
asmenims.

6. Pirkimy iniciatorius yra asmeniskai atsakingas uz tai, kad numatytas pirkimas bty
inicijuotas laiku. Rekomenduojama inicijuoti pirkima Siais terminais iki pirkimo pradzios: 1) mazos
vertés neskelbiama apklausa, kai sutarties verté didesné nei 10 000 Eur be PVM — 10 kalendoriniy
dieny; 2) mazos vertés skelbiama apklausa — 15 kalendoriniy dieny; 3) supaprastintas pirkimas
(i8skyrus mazos vertés pirkimus) — 1 ménesj; 4) tarptautinis pirkimas — nuo 1 iki 2 ménesiy.

Pirkimo vykdymo etapas

7. Gimnazijos direktorei priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras atlikti VieSyjy
pirkimy komisijai, Viesyjy pirkimy komisija vykdo pirkimg vadovaudamasi VP] nustatyta tvarka ir
Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamentu.

8. Gimnazijos direktorei paraiskoje priémus sprendimg pavesti atlikti mazos vertés pirkimo
procediras pirkimy organizatoriui, jis:

8.1. jei reikia, rengia pirkimo dokumentus, asmeniskai atsako uz jy atitikimg galiojantiems
teisés aktams ir suderina juos su pirkimy iniciatoriumi jo kompetencijos ribose;

8.2. atlieka mazos vertés neskelbiamus pirkimus;

8.3. Tiekéjuy apklausos paZzyma gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus,
kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté nevirsija 1 000 Eur be PVM, tuomet galima pirkti
i$ vieno Tiekéjo, ir/ar jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga ir/ar jei pirkimas
atliktas del VieSyjy pirkimy jstatymo 71 straipsnio 1 dalies 3 punkte numatyty aplinkybiy. Jvykes
pirkimas uZregistruojamas pirkimy registre;

49.4. jei jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus numatoma sudaryti Zodine pirkimo sutartj
kuriuos verté virsija 1 000 Eur be PVM, bet nevirsija 5 000 Eur be PVM, tuomet apklausti
galima 1 (vieng) Tiekeja apklausiant zodZiu (telefonu, prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy

skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kainas ar kitaip) bei rasyti Tiekéjy apklausos
pazyma;

49.5. jei jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus virsija 5 000 Eur be PVM, bet nevirsija 10
000 Eur be PVM, tuomet reikia apklausti ne maziau kaip 3 (tris) Tiekéjus Zodziu (telefonu, prekybos
vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kainas ar
kitaip) bei rasyti Tiekéjy apklausos pazyma;

49.6. jei jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus verté lygi arba virsija 10 000 Eur be PVM, bet
nevirsija 15 000 Eur be PVM, tuomet reikia vykdyti mazos vertés neskelbiamg apklausa rastu ir
apklausti ne maziau kaip 3 (tris) Tiekéjus (raSant kvietimus, Tiekéjy apklausos pazyma ir t.t.);
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49.7. jei jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus numatoma pirkimo sutarties verté lygi arba
virsija 15 000 be PVM, bet nevirsija 70 000 Eur be PVM, o darbams 174 000,00 Eur be PVM,
tuomet reikia vykdyti mazos vertés skelbiama pirkima, ji vykdant per CVP IS vieSyjuy pirkimuy
jstatymo nustatyta tvarka;

49.8. jvyke pirkimai uzregistruojami pirkimy registre, o jy pagrindziantys dokumentai —
prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktas, saskaita faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai arba pirkimo sutartis — saugomi prekiy, paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje;

49.9. jvyke pirkimai uZregistruojami pirkimy registre, o jy pagrindziantys dokumentai —
prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktas, sgskaita faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai arba pirkimo sutartis — saugomi prekiy, paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje;

9. Paraiskoje priémus sprendimg pavesti atlikti mazos vertés pirkimo procediiras pirkimy
organizatoriui, jis:

9.1. vertina Pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraiSkoje pateikta informacija, esant poreikiui,
bendradarbiaudamas su Pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus, ir
rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty
nustatyta tvarka). Pirkimy organizatorius gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties salygas, nei nenurodé¢ Pirkimo
iniciatorius, jeigu Sie reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimy, ar siekdamas efektyvesnio
pirkimo rezultato. Uz pirkimo dokumenty atitikt] pirkimy teisés aktams yra atsakingas Pirkimy
organizatorius;

9.2. vertina, ar Pirkimo iniciatoriaus parengtas praSymo VieSyjy pirkimy tarnybai dél
sutikimo vykdyti pirkima neskelbiamy deryby biidu projektas atitinka teisés akty reikalavimus, ir
teikia jj VieSyjy pirkimy tarnybai. Rasta pasiraSo Organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo;

9.3. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreik]j,
esant poreikiui (jskaitant Pirkimo iniciatoriaus iSreikSta poreikj) arba VP] nustatytai prievolei
paskelbti rinkos konsultacijg — skelbia jg VP] nustatyta tvarka;

9.4. CPO ar Jgaliotajai organizacijai pateikia Pirkimo paraiskas ir kitus su jomis susijusius
dokumentus bei palaiko tiesioginj ry$j su S§iomis organizacijomis, jei pirkimas atlickamas CPO arba
pirkimo procediirg atliks Jgaliotoji organizacija,

9.5. vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu vykdo mazos vertés pirkimy
procediras, jei Gimnazijos direktorés ar jos jgaliotas asmuo $iy pirkimo procediiry nepaskiria vykdyti
Pirkimy komisijai;

9.6. vykdo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediras pagal preliminarigja sutart], jei
Gimnazijos direktorés ar jos jgaliotas asmuo $iy pirkimo procediiry nepaskiria vykdyti Pirkimy
komisijai;

9.7. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo pirkimo procediras, jei
Gimnazijos direktorés ar jos jgaliotas asmuo $iy pirkimo procediiry nepaskiria vykdyti Pirkimy
komisijai;

9.8. vykdo prekiy, paslaugy ar darby i§ ar per CPO pirkimus;

9.9. ne véliau nei kitg darbo dieng nuo pretenzijos, kuri gauta iki Sutarties sudarymo dienos,
gavimo dienos jg pateikia nagrinéti;

9.10. gaves priimtg motyvuotg sprendimag arba sprendima nenagrinéti pretenzijos, apie jj (taip
pat apie anksCiau praneSty pirkimo procediiros terminy pasikeitimg) raStu praneSa pretenzija
pateikusiam tiekejui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per
6 (Sesias) darbo dienas nuo pretenzijos gavimo is tiekéjo dienos;

9.11. jtraukia tiekéjus ] melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei jo vykdomos
pirkimo procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

9.12. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (iSskyrus Tvarkos aprase nustatytus atvejus);
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9.13. VPI nustatytais atvejais CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaita, skelbimg apie
pirkimo sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudaryma, projekto konkurso rezultatus;

9.14. rengia ir derina sutar¢iy projektus pasira§ymui bei organizuoja sutarties pasiraSyma;

9.15. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly;

9.16. sudaro vykdomy pirkimy dokumenty bylas*

10. Tuo atveju, jeigu atliekant mazos vertés pirkimg apie jj neskelbiama ir prekés, paslaugos
ar darbai numatomi jsigyti i$ tiekéjo, kuris yra susijes su Gimnazijos darbo santykiais ar darbuotojo
valdomu juridiniu asmeniu, $i informacija turi biiti pateikiama iniciavimo paraiskoje. Jeigu pirkimo
vykdymo etape kaip tiekéjas apklausiamas tiekéjas, kuris yra susijes su Gimnazijos darbo santykiais,
ar jo valdomu juridiniu asmeniu, tuomet Siame etape privaloma apklausti ne maziau nei 2 potencialius
tieké&jus (jei rinkoje tokiy yra) ir rezultatus pateikti Mazos vertés pirkimo tiekéjy apklausos pazymoje
apie vykdyta mazos vertés pirkima, pateikiant tiekéjy pateiktus pasitilymus rastu (jei yra tam
galimybés/ jei rinkoje atitinkamy yra). Taip pat, tiekéjas turi biiti informuojamas, jog Gimnazijos
kompetentingi asmenys prasys pateikti jrodymus dél turimy iStekliy ir pajégumy jvykdyti sutartj ir/ar
pagrindimg dél konkurencijos nebuvimo. Néra galima sudaryti pirkimo sutar¢iy (zodiniy, rasytiniy)
su tiekéju, kuris yra susijgs su Gimnazijos darbo santykiais ar jo valdomu juridiniu asmeniu, dél
pirkimo objekty, tapa¢iy tiekéjy einamoms pareigoms Gimnazijoje. Siame punkte nurodytos
informacijos nepateikimas bus laikomas Siurks¢iu darbo drausmés pazeidimu. Apie inicijuojamus
tokio pobtidzio pirkimus ir jy eigg yra informuojamas Gimnazijos korupcijos prevencijos specialistas.

11. Gimnazijos direktorei ar jos jgaliotam asmeniui priémus sprendimg jgalioti Kitg
perkanciaja organizacijq atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties sudarymo:

11.1. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo parengia jgaliojimg, kuriame Jgaliotajai
organizacijai nustatomos uzduotys ir suteikti visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat
nurodoma numatoma pirkimo verté, apskaiciuota vadovaujantis Numatomos vieSojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodika ir teikia Gimnazijos direktorei ar jos jgaliotam asmeniui
pasiraSyti. Igaliojime privaloma numatyti, kad Jgaliotosios organizacijos parengti pirkimo
dokumentai, techniné specifikacija ir pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ar pagrindinés
pirkimo sutarties sglygos turi buti suderinti su Gimnazija;

11.2. uz Jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Gimnazija, o uz $iy uzduociy
jivykdyma — Igaliotoji organizacija. Uz pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra
atsakingas Gimnazija;

11.3. jei pirkimo procediros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius pirkimo
sutarties projekta suderina ir teikia pasiraSymui nustatyta tvarka;

11.4. jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne pagal
jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius,
suderings tai su Uz pirkimy planavima atsakingu asmeniu, informuoja apie tai Jgaliotaja organizacija,
nurodydamas trikumus ir sitilydamas juos iStaisyti ar nutraukti pirkimo procediiras.

12. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Pirkimo organizatorius arba pirkima atlickanti Viesyjy
pirkimy komisija. Atskirais atvejais Gimnazijos direktoré ar jos jgalioto asmens jsakymu
pretenzijoms nagrinéti gali buiti sudaryta atskira pretenzijy nagrin¢jimo komisija. Nagringjant
pretenzija, gali buti kreipiamasi j Pirkimy iniciatoriy, kuris, privalo pareik$ti argumentuotg savo
nuomong dél gautos pretenzijos. Pirkimo organizatorius arba Viesyjy pirkimy komisija esant
poreikiui (pakoregavus paraiskoje nurodyta informacija, pirkimo sutarties salygas ir pan.) suderina
parengto atsakymo dél pretenzijos projekta su Pirkimy iniciatoriumi, jei j Pirkimo iniciatoriy buvo
Kreiptasi dél iSvados, kaip tai numatyta Siy Taisykliy 20.4 punkte.

Pirkimo sutarties sudarymo ir vykdymo etapas
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13. Viesasis pirkimas, kurio sutarties verté nevirSija 15000 Eur be PVM, gali baigtis Zodine
arba raSytine sutartimi. VieSasis pirkimas, kurio sutarties verté virSija 15000 Eur be PVM, visada
baigiasi rasytine sutartimi.

14. Pirkimo sutartys sudaromos taikant VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtintas tipines pirkimo
sutar¢iy salygas, iSskyrus atvejus:

14.1. néra taikytinos perkamam objektui arba

14.2. néra pritaikomos dél perkamo objekto ypatumy ir Gimnazija pagrindzia savo sprendima
netaikyti tipiniy pirkimo sutar¢iy salygy. Pagrindimas nurodomas VieSyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 1 punkte nurodytoje ataskaitoje.

15. Pirkimo sutartyje numatoma, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo
faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ar kitais pirkimo sutartyje numatytais
dokumentais.

16. Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta, jskaitant ir tuos atvejus, kai Pirkimo
sutartis patvirtinta, ir pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba pagrindines pirkimo
sutarties salygas, atliekant mazos vertés pirkimus parengia Pirkimy iniciatorius, tarptautiniy ir
supaprastinty pirkimy atveju — VieSyjy pirkimy komisija. Pagrindinés sutarties projekta
preliminariosios sutarties pagrindu parengia Pirkimo organizatorius. Mazos vertés pirkimy atveju,
sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

17. Pagrindines pirkimo sutartis sudarytas CPO preliminariyjy pirkimo sutar¢iy pagrindu
Pirkimy organizatorius derina su Pirkimo iniciatoriumi.

18. Sutartys derinamos ir pasirasomos Gimnazijos direktorés numatyta tvarka.

19. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, VieSyjy
pirkimy komisijos sekretorius arba kitas paskirtas Viesyjy pirkimy komisijos narys, nedelsiant skelbia
Viesyjy pirkimy jstatyme nurodytg informacija (laiméjusi pasiiilymg ir (ar) sudaryta pirkimo sutartj
ir jos pakeitimus).

20. Gimnazijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena uZtikrina Uz sutarciy
vykdymo priezitrg atsakingas asmuo.

21. Prevencing sutar¢iy kontrole vidaus teisés aktuose nustatytos kompetencijos ribose taip
pat atlieka uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo,
vyr. finansininkas, kiti viesyjy pirkimy darbuotojai.

22. Jeigu Gimnazijos direktorés jsakymu nepaskiria kito asmens (-y) ar komisijos, atsakingo
(-y) uz raSytinés sutarties vykdyma, tai uz sutarties vykdyma atsako Pirkimo iniciatorius. Gimnazijos
direktorés jsakymas gali biiti nerengiamas, kai uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo yra nurodomas
pacioje sutartyje. UZ zodinés sutarties vykdyma yra atsakingas Pirkimo iniciatorius.

23. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo
trukumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo raStu
(elektroninémis susiraSin€jimo priemonémis) kreiptis | Tiekeja prasSydamas iStaisyti trakumus. Tais
atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uZtikrinimo
budus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais
pagrindais, Uz sutar¢iy vykdymo priezilirg atsakingas asmuo, suderings su Pirkimo iniciatoriumi
parengia dél to pranesima Tiekéjui, kurj pasiraso Gimnazijos direktoré ar jos jgaliotas asmuo.

24. Gimnazijos direktorei ar jos jgaliotam asmeniui priémus sprendimg nutraukti pirkimo
sutart], UZ sutar¢iy vykdymo prieZitirg atsakingas asmuo:

24.1. parengia susitarimo dél pirkimo sutarties nutraukimo projektg ir Kitus reikalingus
dokumentus (jeigu tokie yra biitini);

24.2. suderintus pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus nustatyta tvarka pateikia
Gimnazijos direktorei ar jos jgaliotam asmeniui pasirasyti.

25. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, toki pakeitimg inicijuoja Uz sutarCiy vykdymo prieziiirg atsakingas
asmuo:

25.1. Inicijuoja pirkimo sutarties salygy keitima;
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25.2. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo
numatyta sutartyje arba atitinka VieSyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnio 1 dalyje 1 — 3 punktuose
iSvardintus atvejus, parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

25.3. gimnazijos nustatyta tvarka suderina susitarimo dél sutarties pakeitimo projektg ir teikia
Ji pasirasyti ir registruoti,

25.4. Gimnazijos direktorés ar jos jgalioto asmens pasiraSytg sutarties pakeitimg perduoda uz
vies$inimg atsakingam asmeniui. Uz laiku pateikty pirkimo sutarties pakeitimy paskelbimg atsakingas
Gimnazijos direktorés jsakymu paskirtas pirkimy specialistas.

26. Uz sutarciy (tiek zodiniy, tiek rasytiniy) vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo privalo
jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje
nustatytos sglygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai. Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas
asmuo pasiraSo priémimo-perdavimo akta ar kita paslaugy suteikima, prekiy pristatyma ar darby
atlikimg pagrindziantj dokumentg, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby
dél Gimnazijos pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

27. Jei Uz sutarCiy vykdymo priezilirg atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas,
taciau pazeistos kitos joje nustatytos neesminés salygos, priémimo-perdavimo akte nurodo nustatytus
trikumus, jj pasiraso ir teikia sitilymg Gimnazijos direktorei ar jos jgaliotam asmeniui dél pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy ivykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

28. Finansiniai dokumentai registruojami ir derinami Gimnazijos direktorés jsakyme
nustatyta tvarka.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanciy norminiy teisés akty ir Taisykliy
nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

30. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.
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KDG

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
1 priedas

Viesojo pirkimo komisijos pirmininko,

nario ar eksperto, pirkimo organizatoriaus

ar kito pirkime dalyvaujanc¢io asmens

konfidencialumo pasizadéjimas

KAUNO DAILES GIMNAZIJA

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(Viesojo pirkimo komisijos pirmininko, pirmininko pavaduotojo, nario, ar eksperto, pirkimo
organizatoriaus, ar kito viesajame pirkime dalyvaujancio asmens vardas ir pavardé, pareigos)

VIESOJO PIRKIMO KOMISIJOS PIRMININKO, NARIO AR EKSPERTO, PIRKIMO
ORGANIZATORIAUS AR KITO PIRKIME DALY.VAUJAN(VEIO ASMENS
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

Kaunas

Biidamas Viesyjy pirkimy ,
(Komisijos pirmininku, pirmininko pavaduotoju, nariu, ar
ekspertu, pirkimo organizatoriumi, kitu asmeniu dalyvaujanciu pirkime)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusia informacija, kuri man taps Zinoma, man esant

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms
arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiek¢jas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;
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3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tiek€jams
padarytus nuostolius.

(Vardas, pavardeé) (Parasas)
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KDG

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
2 priedas

Mazos vertés pirkimo tiekéjy apklausos pazyma

KAUNO DAILES GIMNAZIJA

MAZOS VERTES PIRKIMO TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. ParaiSkos Nr.
Kaunas
Pirkimo objekto pavadinimas
BVPZ kodas
[ ]-Zodziu

Pirkimo atlikimo priemonés

[ ] - Rastu (el. pastu)
[ ]- CVP IS priemonémis

[ ] - Skelbiamas pirkimas

Skelbimo data

[ ] - Neskelbiamas pirkimas

Kvietimo i$siuntimo/zodinés apklausos data

Neskelbiamo pirkimo teisinis
pagrindas

Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso:

Informacija apie tiekéjus, ju pasialytas kainas

Eil Tiekejai, 1 kuriuos buvo Pasiiilyta kaina (su
NI kreiptasi dél perkamo Pasitilymo data visais mokesciais), Pastabos
' objekto Eur
[ ]-Kaina

Pasiulymuy vertinimo Kkriterijus

[] - Kainos/sanaudy ir kokybés santykis
[] - Sanaudos (kurios apskai¢iuojamos pagal gyvavimo

ciklo sgnaudy metoda)

Pasialymy eilé

Bendra suma
: . Bendra suma Eur
Elrl. Dalyvis Pas&:gmo Eur Benglzz;anVM (su PVM) /
' (be PVM) arba surinkty
baly skaicius
1
2
3
[ ] - Pasiiilymy eilé nesudaroma Vadovaujantis VP] 55 str. 8 d..

Dalyvis, kurio pasiiillymas pripaZintas laiméjusiu,

pavadinimas

Planuojama sutarties forma

[ ]-Rastu

Planuojama sutarties pasiraSymo data

Pastabos

Pirkimg vykdé ir pazyma pildé pirkimy organizatorius:




16

(vardas, pavarde) (parasas)

Suderinta su direktorés pavaduotoju administracijai ir tkiui

(vardas, pavarde) (parasas)

Suderinta su direktore

(vardas, pavarde) (parasas)



KDG

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

KAUNO DAILES GIMNAZIJA

3 priedas

Viesyjy pirkimy plano forma

20 BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Sutarties
kaina Eur b : :
am;v'\ljlr © Sutarties kaina
Pagrindinis Kk (atsizvelgus | Eur suPVM
Tiekejo Sutarties tsizvelgus j irki
_ Pirkimo pirkimo objekto | pavadinimas, Sutarties | humatytus (atsizvelgus | Pirkimo N
Eil. : sudarymo . : numatytus vykdytojas (1&Sy -
objekto kodas pagal pagal sutartj | 4 galiojimo sutarties . > Paraiskos
N - y ata arba : sutarties valdytojas) .
pavadinimas / BVPZ, ar , data pratgsimus ) . Nr. ir kita
Sutarties apildomi saskaitos arba pratgsimus) arba o informacija
. pep o - fakttros . sgskaitoje (Pirkimo J
pavadinimas | BVPZ kodai (jei sgskaity saskaitoje i
- data ) fakttiroje organizatorius)
yra) faktlirg faktiroje .
nurodyta nurodyta kaina
. Eur su PVM
kaina Eur be
PVM
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10







