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DIENYNU SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENY PAGRINDU
TVARKOS APRASAS

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasas (toliau —
Tvarkos apragas) nustato dienyny sudarymo elektroninio dienyno, tvarkomo naudojant tam
pritaikytas informacines komunikavimo technologijas, duomeny pagrindu tvarka.

2. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu gali bfiti sudaromi: pradinio ugdymo
dienynas, pradinio ugdymo dienynas (jungtinéms klaséms), pagrindinio ugdymo dienynas,
vidurinio ugdymo dienynas, vidurinio ugdymo mokytojo dienynas, savaranki¥ko mokymosi
dienynas, dienynas (darbui su grupe), individualaus darbo dienynas, profesinio mokymo
dienynas, praktikos dienynas ir kiti dienynai (toliau - dienynas), kuriy formas tvirtina
Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministras.

3. Tvarkos apraSo nuostatomis vadovaujasi bendrojo ugdymo mokyklos ir profesinio
mokymo jstaigos (toliau — mokykla), priémusios sprendimg dienyna sudaryti elektroninio
dienyno duomeny pagrindu.

4. Mokyklos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir
jo duomeny pagrindu sudaryti dienyng priimamas mokyklos tarybos pritarimu, mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus suderinus su savininko fteises ir pareigas
jgyvendinan&ia institucija (valstybinés mokyklos — biudZetinés jstaigos), savivaldybeés
vykdomaja institucija ar jos jgaliotu asmeniu (savivaldybés mokyklos — biudZetinés jstaigos),
dalyviy susirinkimu (savininku) (kity mokykly).

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos patius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministras. Elektroninis dienynas mokyklos
sprendimu gali buiti naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: mokymosi aplanko
sudarymui ir kt.

6. Mokykla, priemusi sprendima dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, gali nevykdyti mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

IL. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

7. Mokykla elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose nustato elektroninio dienyno
administravimo, tvarkymo, prieZidros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng, pvz., optinius diskus,
mikroprocesoring atmintj ir kt., tvarka, asmeny, tvarkanéiy (elektroninio dienyno pagrindu
sudarandiy dienyna, jj spausdinan&iy ir perkelianfiy | skaitmenines laikmenas,
administruojanéiy, prizitirin&iy ir kt.) dienyna, funkcijas ir atsakomybg.

8. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o
ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjucio meénesio darbo
dienos, mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty nustatyta tvarka atsakingas (-1)
asmuo (-ys), rekomenduojama — mokyklos vadovo pavaduotojas ugdymui (toliau — atsakingas
asmuo):

8.1. i§ elektroninio dienyno turi i§spausdinti skyriy ,Mokiniy mokymosi pasickimy
apskaitos suvestiné®, i§spausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindamas (-ami) duomeny
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teisingumg, tikruma, ir déti j byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy,
patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (Zin.,
2011, Nr. 88-4230), nustatyta tvarka;

8.2. kitus dienyno skyrius perkelia j skaitmening laikmeng (mokyklos sprendimu gali
perkelti visg dienyna) ar i3spausdina (mokyklos sprendimu spausdinti gali ir mokiniy
ugdomaja veiklg ir (ar) profesinj mokyma vykdantys asmenys). Mokiniy ugdomajg veiklg ir
(ar) profesinj mokymg vykdantiems asmenims (dalyko mokytojui, profesijos mokytojui ir
kitiems) paraSu patvirtinus pateikty duomeny teisinguma, deda j kita byla, kuri tvarkoma
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka;

8.3. teises akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiskuma.

9. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktaZai*, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng karta po atlikto instruktaZo. Mokiniai
instruktaZy lapuose pasiraSo. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy® lapai jsegami j spausdintg
dienyng ar mokyklos nustatyta tvarka tvarkomi ir saugomi atskirai (jei dienynas perkeliamas j
skaitmening laikmeng).

10. Mokiniy ugdomajg veiklg ir (ar) profesinj mokyma vykdan&iam asmeniui nutraukus
darbo sutartj per mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina atsakingas
asmuo ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui.

11. Jei mokykla yra nusprendusi dienyna spausdinti ir saugoti popieriuje, asmuo,
nutraukes darbo sutartj, savo tvarkytos mokiniy ugdymo apskaitos iSspausdintuose lapuose
pasiraSo, atsakingas asmuo juos perZiiiri ir $ie lapai jsegami j sudaromg dienyng.

12. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nusta¢ius klaidg —
klaidingg Zodj, teksta ar jvertinima, klaida padargs asmuo kartu su atsakingu asmeniu
mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty nustatyta tvarka jg i$taiso.

13. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj spausdinantys ir
perkeliantys j skaitmenines laikmenas, administruojantys, priZitirintys ir kt.) tvarkydami
duomenis vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

14. Mokyklos vadovas uZtikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikruma ir patikimumag jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno
sudarymg, jo spausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty
nustatyta tvarka.

III. DIENYNO SAUGOJIMAS

15. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytas, i§spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos &vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m.
rugpjiicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), ir Profesiniy
mokykly pavyzdingje byly nomenklatiiroje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 925 (Zin.,1999, Nr. 65-2102), nustatyt
laika.




